
申报征收操作指引



第一步：登录
打开湖北省电子税务局，点击右上角“登录”，选择企业用户登录。





第二步：申报
点击首页“办税中心”—“税费申报及缴纳”，在非税收入申报选
择“国有土地使用权出让收入申报”或“矿产资源专项收入申报”。



选择申报表种类，并确定税款所属期起止时间，点击“添加”，带
出对应申报表，点击“申报”。



1.保证金抵作国有土地使用权出让收入一次申报
点击（保证金）申报表的“申报”选项，在申报表页面，选择
“特定非税收入项目提取”，选择需要申报的合同信息并确定。



仔细核对申报表内容，如确认无误，点击下方“申报”，系统
提示申报成功。



2.两次申报（竞买保证金、余额分别申报）
分别点击（保证金）申报表和（余款）申报表的“申报”选项，
在申报表页面，选择“特定非税收入项目提取”，选择需要申
报的合同信息并确定



仔细核对申报表内容，如确认无误，点击下方“申报”，系统提
示申报成功。
（土地出让涉及剩余款项多笔分期情形，系统一次提取、一次申报，可以分
期缴款；采矿权、探矿权使用费分年缴费的情形，系统一次提取、可勾选分
次申报、分次缴款）



3.违约金补录申报
选择（补录违约金）申报表的“申报”选项，在申报表页面，
选择“特定非税收入项目提取”，选择需要申报的合同信息并
确定。补录违约金每条记录分次选择，分次缴款。



仔细核对申报表内容，如确认无误，点击下方“申报”，系统提示
申报成功



第三步：缴款
选择申报表报送信息页面中申报成功的申报表，点击“缴款”，
选择缴款方式（网上缴款或银行端查询缴款，保证金只能选择
银行端查询缴款），并导出《银行端查询缴税凭证》

如有系统根据“违约金标准”计算出来的违约金，会在此显示，一并缴纳



第四步：打印中央非税收入统一票据
点击办税中心，选择“开具中央非税收入统一票据”，选择对应
开票日期起止时间，勾选需要打印的缴款记录后点击“打印”



缴款通知查看

• 在缴费人的电子税务局首页“我的提醒”中，对即将到期的应缴款项，推送
缴款通知。消息查看后，消息状态变为“已查看”

点击查看
通知提醒



• 针对采集表中的竞得人（缴费人）联系电话，发送提醒短信

手机短信提醒


