新  户  温  馨  提  示
（重要！请您认真阅读相关事项！）
尊敬的纳税人，您的税务事项已办理完毕，请您认真阅读以下温馨提醒，以免造成不必要的麻烦。
一、各项税种申报的相关提醒
由于税种不同，其各自的申报期限会有所不同，请您看清“税种认定表”上关于各税种的申报期限，依据规定按时申报。
1.如果您是个体工商户：增值税、附加税、个人所得税（生产经营所得）请按季度申报。具体征收方式、申报情况，请您及时与您的税收管理员联系，由他们进行确定。
[bookmark: _GoBack]2.如果您是企业（小规模纳税人类）：增值税、附加税、企业所得税按季度申报；★个人所得税（工资薪金所得）按月申报；残疾人就业保障金按年度申报。
3.如果您是企业（一般纳税人类）：增值税、附加税、个人所得税按月申报；企业所得税按季度申报；残疾人就业保障金按年度申报。
二、财务会计制度备案的相关提醒
根据《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》第二十四条规定，从事生产、经营的纳税人应当自领取税务登记证件之日起15日内，将其财务、会计制度或者财务、会计处理办法等信息报送税务机关备案。
公司纳税人请于税务登记后15日内，按照以下流程在电子税务局进行“财务制度备案”：登录湖北省电子税务局，点击首页【办税中心】-【综合信息报告】-【制度信息报告】-【财务会计制度备案】，不然可能面临处罚。
三、个税申报密码发放的相关提醒
如您需要个税申报密码，可以通过两种方式获得：一是法定代表人、财务负责人可通过个人所得税APP获取；二是办税人员可在窗口申请个税密码。
四、税务文书电子送达的相关提醒
为便利您办税，保护您合法权益，您可以自愿选择采用税务文书电子送达方式，通过电子税务局/个人所得税APP、WEB端接收税务机关税收征收管理中出具的各类文书。电子送达与其他送达方式具有同等法律效力。
五、错过申报期限的相关提醒
如果您错过了申报期限，并签订了税务文书电子送达确认书，请在第一时间登录电子税务局/个人所得税APP、WEB端，查看《责令限期改正通知书》，按照通知书要求办理申报，并根据程度不同接受相应处理。
六、新办纳税人如何获取电子税务局登录密码
如您作为税务系统内的法定代表人、财务负责人，您可自行注册湖北省电子税务局自然人账户或使用已注册的账号密码，登录湖北省电子税务局，按照以下流程关联到新办纳税人信息。
选择【登录—企业—用户名登录】或【登录—自然人—用户名登录】，输入账号密码，点击登录，点击我的信息—用户管理—数据管理—身份管理—添加身份。录入“需绑定企业社会信用代码”，选择“税务部门登记的身份信息”，完成刷脸实名绑定，即可通过账号密码登录电子税务局。
七、其他相关提醒
[image: {272E88B7-626E-4114-A8D7-E3E048686FF7}]    1.扫描二维码，进入通知公告，阅读《纳税人权利义务告知书》。
2.如您需要办理存款账户报告、签订三方协议、网领发票或其他业务，请在电子税务局上操作。
为了给您提供简洁、明了、直观的涉税操作流程，我们推出了“阳小税·涉税通”资讯平台。您可以扫描“阳小税·涉税通”二维码，在“教你办”模块中，您可以找到相对应的分步骤、视频图片式的操作指南。
如您遇到任何问题或困难，请拨打咨询电话：83412366，或手机微信搜索“武汉税务优税通”进行咨询，将您的问题反馈给我们，谢谢！
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