1.3.2.2.5代开增值税电子普票发票（房屋租赁）
· 操作类型：自然人登录业务。
· 办理路径
【更多功能】--->【发票】--->【代开增值税电子普票发票（房屋租赁）】
[image: 房屋租赁代开]
· 操作方法
1.3.2.2.5.1实名认证
点击“代开增值税电子普通发票（房屋租赁）”菜单进入实名认证页面，可以通过支付宝或者微信进行实名认证。通过后方可办理业务，不成功将会退出菜单。
[image: b0dc6709a7ba0d3dedde816e77c9ae2.jpg]
1.3.2.2.5.2房屋信息采集
 输入产权证号、建筑面积、房屋坐落地址，选择房产性质、省市区，上传房产证照片完成房屋信息采集。
[image: ]
1.3.2.2.5.3合同信息
房屋合同信息填写：输入合同租金总额、出租面积，选择合同起止日期，上传合同照片完成填写。
[image: 图片6]
若信息填写有误，可点击“重置页面”可清空所有信息，再重新填写。
注意事项：
1.合同最短起止时间为一个月。
2.月租金自动计算。
3.出租面积为本次出租面积，出租面积不能大于房屋面积。
1.3.2.2.5.4承租方信息
填写承租方信息：输入承租方纳税人识别号、承租方名称、联系电话，点击下一步跳转到下个页面。
[image: 655a1824906ec60a86f1b1c1a845a635]
1.3.2.2.5.5提交确认
确认所填信息是否正确，确认无误后可勾选申明提交审核。
[image: 图片24]
1.3.2.2.5.6开具发票
系统检验通过后，按照提示通过支付宝或者微信缴纳税款，成功后会显示开具成功的电子发票。
通过【查询】--->【代开增值税电子普票发票信息查询】可查看代开记录，已开发票的信息可以查看、预览、分享、或者推送至指定电子邮箱；若有相同信息需要再开具发票的，可以点击“再开一张”快捷开具发票。
[image: 4.jpg]

注意事项：
（1）支持一房多租；
（2）支持一人多房按月累计计算个税；
（3）支持减免政策自动执行。
（4）确保资料准确无误，避免涉及涉税风险。
[bookmark: _GoBack]
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