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税务师事务所行政登记

【您要办的业务名称】

税务师事务所行政登记

【您在什么情况下需要办理此业务】

在商事登记名称中含有“税务师事务所”字样的行政相对人，应当向省税务机关申请办理行政登记。

【您需要提供什么材料】

1.《税务师事务所行政登记表》  2份

2.营业执照复印件              1份

3.有以下情形的，还应提供相应材料：机构担任税务师事务所合伙人或股东—《税务师事务所机构合伙人或股东信息备案表》   2份

【您可以通过哪些途径办理此业务】

您需前往机构所在地的省税务机关

湖北省税务局（武汉市武昌区姚家岭231号）

【该项业务的办理时限】
省税务机关自受理材料之日起20个工作日内办理税务师事务所行政登记

【如您遇到任何疑问，可以通过以下方式联系我们】

1.微信添加“汉阳远程办税”微信号：18062631181

2.微信扫码登陆“武汉税务·码上办”微信小程序平台

3.电话：027-83412366

【您需要注意什么】

1.税务师事务所对报送材料的真实性和合法性承担责任。

2.文书表单可到办税服务厅领取。

3.税务师事务所提供的各项证明资料为复印件的，均须注明“与原件一致”并签章。

4.新设税务师事务所在办理行政登记前，应到主管税务机关完善税务登记信息，并与市场监管部门登记信息保持一致，以便在省税务机关进行行政登记时能够顺利录入金税三期税收管理系统。

5.税务师事务所未经行政登记不得使用“税务师事务所”名称，不能享有税务师事务所的合法权益。

6.税务师事务所采取合伙制或者有限责任制组织形式的，除国家税务总局另有规定外，应当具备下列条件：

（1）合伙人或者股东由税务师、注册会计师、律师担任，其中税务师占比应高于50%；

（2）有限责任制税务师事务所的法定代表人由股东担任；

（3）税务师、注册会计师、律师不能同时在两家以上的税务师事务所担任合伙人、股东或者从业；

（4）税务师事务所字号不得与已经行政登记的税务师事务所字号重复。

7.机构担任税务师事务所的合伙人或者股东的情形：

（1）符合以下条件的税务师事务所，可以担任税务师事务所的合伙人或者股东：

①执行事务合伙人或者法定代表人由税务师担任；

②前3 年内未因涉税专业服务行为受到税务行政处罚；

③法律行政法规和国家税务总局规定的其他条件。

（2）符合以下条件的从事涉税专业服务的科技、咨询公司，可以担任税务师事务所的合伙人或者股东：

①由税务师或者税务师事务所的合伙人（股东）发起设立，法定代表人由税务师担任；

②前3 年内未因涉税专业服务行为受到税务行政处罚；

③法律行政法规和国家税务总局规定的其他条件。

8.税务师事务所总所和分所需分别办理行政登记。总所行政登记表上税务师信息不含分所税务师。

9.税务师事务所分所的负责人应当由总所的合伙人或者股东担任。税务师事务所分所的行政登记参照本节办理。

10.税务师事务所行政登记表中“职业资格”仅指：税务师、注册会计师、律师，若有多个资格，择一填写。股东（合伙人）信息栏次与其他职业资格人员信息栏次分开填写，不得重复。

11.税务师事务所应完整、准确填写行政登记表各栏次，不得涂改，签名和盖章部分需完整。（全体职业资格人员签名对象为：股东或合伙人+其他职业资格人员）

12.从事涉税专业服务的会计师事务所和律师事务所，依法取得会计师事务所执业证书或律师事务所执业许可证，视同行政登记。

附件：1.“楚税通”软件下载二维码

2.“武汉税务·码上办”二维码

