
一、月销售额不超 10万元（季 30万）免税

1、登录电子税务局，点击左侧常用功能菜单【综合申报】,系统自动进行扫描检

测,确保所有强制检测类型必须是“通过”状态才能进入“下一步”进行申报，如图：

注：如果“强制检测类型”提示检测结果为“不通过”则需完善相关模块后，方可申

报。



2、在页面的正上方可以显示本期需要申报的税种，选择需要申报的报表种类，

点击“下一步”，进入申报操作向导，按照下图步骤依次点击“下一步”进行申报表

单填写。

3、增值税小规模纳税人发生增值税应税销售行为，合计月销售额未超过 10 万

元（以 1 个季度为 1 个纳税期的，季度销售额未超过 30 万元，下同）的，免征

增值税的销售额等项目应当填写在《增值税及附加税费申报表（小规模纳税人

适用）》“小微企业免税销售额”（小微企业填写）或者“未达起征点销售额”（个

体工商户填写）相关栏次。

4、全部填写完成，进入【提交申报】，点击“正式提交申报”。



二、月销售额超 10万元（季 30万）3%减按 1%

1、登录电子税务局，点击左侧常用功能菜单【综合申报】,系统自动进行扫描检

测,确保所有强制检测类型必须是“通过”状态才能进入“下一步”进行申报，如图：



注：如果“强制检测类型”提示检测结果为“不通过”则需完善相关模块后，方可申

报。

2.在页面的正上方可以显示本期需要申报的税种，选择需要申报的报表种类，点

击“下一步”，进入申报操作向导，按照下图步骤点击添加进行申报表单填写。

3.选择相应减税性质代码及名称，将减免的 2%的部分填入本期发生额、本期实

际抵减额，保存后数据自动带到主表 18栏，即可正常享受优惠。


